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ÓRGANO QUE EMITE LA NORMA 

No: R-0224 
Asamblea 

Consejo 
Superior 

Consejo 
Académico 

Rectoría Tipo de Norma 

    Acuerdo Resolución Fecha: 23/06/2026 

 
Por medio de la cual se adopta el formato de declaración de recepción y compromiso de legalización 

de viáticos en la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA 
 

La Rectora y Representante Legal de la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA –en 
adelante U DE COLOMBIA–, en ejercicio de las atribuciones conferidas por el Estatuto General, y 

 
CONSIDERANDO 

 
1. Que el artículo 69 de la Constitución Política de Colombia reconoce la autonomía universitaria, 

facultando a las instituciones de educación superior para organizar y gestionar sus asuntos 
administrativos y financieros. 

2. Que, de conformidad con la Ley 30 de 1992, las instituciones de educación superior pueden establecer 

sus propios mecanismos de administración y control interno. 

3. Que, de acuerdo con el Estatuto General de la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA, 

corresponde a la Rectoría adoptar los procedimientos necesarios para la planeación, dirección, 

ejecución y control de las actividades institucionales. 

4. Que los viáticos constituyen recursos institucionales destinados a cubrir gastos asociados a 

desplazamientos oficiales, por lo cual requieren mecanismos de control, legalización y seguimiento. 

5. Que se hace necesario establecer un instrumento formal que permita garantizar la correcta legalización 

de los viáticos, así como la recuperación de los recursos en caso de incumplimiento. 

 

En consecuencia,      
RESUELVE 

 
ARTICULO PRIMERO. ADOPCIÓN DEL FORMATO. Adoptar el formato denominado “Declaración de 
recepción y compromiso de legalización de viáticos”, el cual será de uso obligatorio para todos los 
empleados de la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA que reciban recursos por concepto de 
viáticos. 
 
ARTÍCULO SEGUNDO. CONTENIDO DE LA DECLARACIÓN. El formato deberá contener, como mínimo, la 

identificación del beneficiario, el valor recibido, la finalidad del desplazamiento, la obligación de 

legalización dentro del término establecido y la autorización expresa para efectuar descuentos en caso 

de incumplimiento. 
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ARTÍCULO TERCERO.  OBLIGACIÓN DE LEGALIZACIÓN. El empleado que reciba viáticos deberá legalizar 

los gastos mediante la entrega de los respectivos soportes dentro del término máximo de dos (2) días 

hábiles siguientes a la finalización del desplazamiento autorizado. 

PARAGRAFO PRIMERO: Para tal efecto, los gastos deberán acreditarse mediante facturas y/o recibos de 

caja válidos, conforme a la normatividad vigente. Así mismo, el empleado deberá procurar que las 

facturas electrónicas sean expedidas a nombre de la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA, 

incluyendo su identificación tributaria (RUT), con el fin de garantizar su adecuada contabilización y 

soporte fiscal. 

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de no contar con la información tributaria de la Institución, el empleado 

deberá solicitar previamente a la Dirección Financiera el correspondiente Registro Único Tributario 

(RUT), con el fin de asegurar la correcta expedición de las facturas electrónicas. 

ARTÍCULO CUARTO. INCUMPLIMIENTO. En caso de incumplimiento de la obligación de legalización, la 

Institución podrá abstenerse de reconocer los gastos y proceder a recuperar los valores entregados, 

mediante descuento directo, sin perjuicio de las medidas administrativas o disciplinarias a que haya 

lugar. 

ARTÍCULO QUINTO. AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO. Con la suscripción del formato, el empleado 

autoriza de manera expresa a la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA para efectuar los 

descuentos correspondientes, en los términos de la normativa laboral vigente. 

ARTÍCULO SEXTO. ÁMBITO DE APLICACIÓN. La presente resolución aplica a los trabajadores, 

contratistas, aliados y estudiantes beneficiarios de becas que desarrollen trabajo social institucional en 

la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA U DE COLOMBIA, cuando, con ocasión de las actividades autorizadas 

por la Institución, reciban viáticos para cubrir gastos de transporte, alimentación y alojamiento. 

ARTÍCULO SÉPTIMO. VIGENCIA. La presente resolución rige a partir de la fecha de su expedición. 

Dada en Medellín, a los 23 días del mes de junio de 2026 
 

PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE. 

   

__________________________                                                _________________________                                                    
LINA MARIA LONDOÑO GAVIRIA                                                 GABRIEL OLARTE GRANADOS 
                   Rectora                                                                                    Secretario General          
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